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DÉROULEMENT DE  NOS 
FORMATIONS

1 - LA FORMATION DOIT RÉPONDRE À UN BESOIN, 
UN OBJECTIF

Des formations individuelles et personnalisables :

Des formations adaptées

Nous mettons l’accent sur deux points afin qu’elle se déroule dans les meilleures 
conditions, à savoir :

Les formations organisées individuellement ou par petits groupes permettent un 
travail sur des points très précis et pointus qui répondent à vos besoins.
L’objectif est de confirmer vos connaissances, de développer vos compétences 
et de vous faire gagner du temps dans votre activité professionnelle.

Les formations personnalisables sont adaptées aux besoins du ou des stagiaires 
mais aussi à son niveau et son parcours dans le domaine.
Nous respectons le rythme de chacun.

Le formateur adapte sa formation en fonctions de ces critères.
La durée de la formation peut varier de 1 jour à plusieurs jours.
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2 - LE LIEU DE FORMATION

3 - LE MATÉRIEL UTILISÉ

4 - LE DÉROULEMENT DE NOS FORMATIONS

Nos formations se déroulent chez vous de préférence afin d’utiliser vos outils de travail 
quotidien et ne pas modifier vos habitudes. 

Nous travaillerons sur votre ordinateur avec le logiciel installé dans sa version définitive 
et avec une possibilité d’accès à une société de démonstration et son aide en ligne. 
Pendant la durée de la formation, nous fournissons un support de formation.
Le formateur aura à sa disposition un vidéo projecteur, un PC portable et mettra à 
disposition des apprenants de la papeterie.

• Une prise de contact : ce premier appel permet de cibler vos objectifs, de comprendre
dans quel contexte s’inscrit votre besoin de formation et d’échanger sur celui-ci et de
programmer une démonstration du logiciel à distance.

• Nous vous accompagnons au niveau administratif afin de pouvoir obtenir un financement

• A l’aide d’un questionnaire de préformation, nous établissons notre parcours
pédagogique

• Le jour de la formation, un questionnaire vous sera remis afin de déterminer votre
niveau et ainsi adapter au mieux les méthodes d’apprentissage.
La formation commence, le formateur est là pour vous, il vous accompagne tout au long
de la formation. Une partie théorique puis pratique est mise en place afin d’atteindre
l’objectif initialement prévu.
Au début de chaque session, il est fait un échange de questions réponses pour confirmer
la validation des connaissances.

• A la fin de la formation, nous sommes toujours à vos côtés via notre équipe d’assistance
disponible par téléphone, mail et télémaintenance.
Par ce biais, nous pouvons constater si tous les sujets abordés lors de cette formation
ont bien été acquis.


